Pomovast

Hantering av personuppgifter i féreningen Pomovast rf

Kontaktuppgifter till féreningen via webblanken nedan (personregisteransvarigas uppgifter)

https://www.pomovast.fi/yhteystiedot/

Detta dokument innehaller:

| detta dokument har féreningen kartlagt de personregister som foreningen har upprattat, har

tillgang till och har i arkiv. Foreningen samlar in uppgifter for tva andamal, for foreningsbruk och for

skotseln av sina uppdrag som Leader-aktionsgrupp i enlighet med avtal med Jord- och

skogsbruksministeriet, samt gallande lagstiftning. Foreningen formedlar inte personuppgifter till

tredje part annat an i fragor som beror skotsel av lagstadgade och avtalsbundna forpliktelser. Nedan

ar uppraknat de olika personregister som foreningen har tillgang till och hur de skots:

Foéreningsverksamheten

e Medlemsregister

O

O

O

Orsak: Laglighetskrav fran foreningslagstiftningen

Anvandning: Att kontakta medlemmar i drenden som berdor medlemskap i foreningen
och samla in data som kravs for utskick av information fran foreningen.

Varaktighet och forvaringsplats: Kontinuerlig uppdatering av medlemsregister.
Foreningens personal har tillgang till register via foreningens datorer och extern
hardskiva. Medlemsansokningar lamnas in elektroniskt via webben.

Opt in och opt out: Mdjligheten att tilltrada som medlem genom att ansdka om
medlemskap betyder en plikt att ge behdvliga personuppgifter i samband med
ansokan. Uttrdde som medlem sker enligt foreningens stadgar, dvs genom att
uttrycka vilja att uttrdada eller att inte fullfélja sina forpliktelser gentemot foreningen.

e Register over de anstdllda i form av avtal och i andra dokument som berér skotseln av

arbetsgivaruppgifter, samt dokumentation av fortroendeuppdrag (styrelse)

O
O

Orsak: Laglighetskrav och avtalsbundenhet

Anvandning: Arbetsavtalens personuppgifter formedlas till bokféringsbyran som
skoter I6nerdkning och bokforing. Foreningen formedlar till tredje part sadana
uppgifter som bor ges for att fullfolja lagstadgade uppgifter (skatter och lagstadgade
bikostnader) och har gjort avtal om detta med bokforingsbyran. Personuppgifter ges
dven i samband med sadan rapportering som kravs av foreningen som arbetsgivare
och som Leader-aktionsgrupp. Uppgifter som inte behovs for dessa andamal ges inte
ut. Information om anstéllda och fértroendevalda samlas in for att fullfolja rattsliga
forpliktelser till behovliga myndighetsregister, for att ge tillgang till det elektroniska
systemet Hyrra och for rapportering om verksamheten.
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O

Varaktighet och forvaringsplats: Personalens datorer och foreningens pappersarkiv
pa kontoret (styrelseprotokoll och féreningsmétesprotokoll)

Uppgifterna halls i foreningen den tid som bokforingslagen kraver, eller langre ifall
EU-lagstiftningen sd krdver. De personuppgifter som inte behdvs for arkivering
forstors efter att behovet att handha uppgifterna for ett specifikt andamal inte
langre foreligger.

e Bokforingsbyran som behandlare av de uppgifter som finns i verifikat utstillda at eller av

foreningen. Foreningen har slutit avtal med utomstaende part om bokféringstjanster. Med

bokforingsbyran finns ett skilt avtal som reglerar skotseln av personuppgifter i samband med

bokforing och lonerdkning.

(0]
o
O

Orsak: Avtalsbundenhet

Anvandning: De uppdrag som foreningen gett bokforingsbyran

Varaktighet och forvaring: Personalens datorer, bokféringsbyrans utrymmen och
foreningens arkiv. Uppgifterna halls i foreningen den tid som bokforingslagen kriaver,
eller langre, ifall EU-lagstiftningen sa kraver.

e Ovriga avtal

Foreningen har slutit avtal med utomstaende parter om datatekniska tjanster (webbserver,

telefoner, natuppkoppling). Foreningen har aven slutit hyresavtal med hyresvarden om

kontorsutrymmet. De uppgifter som ges ar namntecknarens identifikationsuppgifter.

Foreningen ger inte tredje part ratt att uttnyttja foreningens personregister till annat dn de

andamal som kravs for att fullfolja avtalens forpliktelser och lagstadgade krav.

O

Orsak: Avtalsbundenhet, laglighetsgrund (bokféring och I6nerakning)
Avtalsbundenhet (avtal med telefon- och IT-leverantorer

Anvandning: Skotsel av avtalsbundna forpliktelser och de krav som lagstiftningen for
med sig

Varaktighet och forvaringsplats: Foreningens kontor, den tid som ar nédvandig for
arkivering av handlingar enligt lagstiftning eller tills avtal upphor.

e E-postlistor och postlistor

O

O

O

Orsak: Genom samtycke till att vara med pa lista eller bundenhet till uppdrag eller
skriftligt samtycke

Anvandning: Att kontakta referensgrupper i arenden som beror lokal utveckling, for
branschspecifika nyheter samt for aktuell information. De som har
fortroendeuppdrag inom organisationen dr med pa dessa listor med namn, e-post,
telefon och adress den tid deras fortroendeuppdrag varar.

Varaktighet och forvaringsplats: Féreningens kontor, den tid som ar nédvéndig eller
tills uppdrag/fortroendeuppdrag har upphort.
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Projektverksamheten
Allmant

| projektverksamheten anvander sig foreningen av anséknings- och redovisningsverktyget
Hyrrd, som &ags och forvaltas av Livsmedelsverket. Livsmedelsverket ar ansvarig for
personregistret. Foreningen fungerar som anvandare av systemet och har tillgang till de
uppgifter som beror ansokningar ansokta ur féreningens finansieringskvot. Tillgang till dessa
uppgifter har féreningens anstallda och de som har fértroendeuppdrag i organisationen. D3
anstallning och fortroendeuppdrag upphor, upphor dven tillgangen till dessa uppgifter.

e Deltagarlistor och anmalningar till evenemang/tillstallningar

o Orsak: Laglighetskrav fran projektlagstiftningen och genom samtycke att vara med pa
evenemang/tillstallningar

o Anvandning: Behovs till rapporter och utbetalningar enligt de anvisningar som
projektlagstiftningen ger. | listorna finns personens namn, parten/organisationen
som representeras, e-post samt underskrift.

o Varaktighet och forvaringsplats: | féreningens kontor och i Hyrrd-systemet.
Uppgifterna halls i foreningen den tid som bokféringslagen kréver, eller langre ifall
EU-lagstiftningen sa kraver. De uppgifter som inte behovs for arkivering forstors efter
anvandningsbehov ej mera foreligger

e Kontaktuppgifter till projektaktorer

o Orsak: Laglighetskrav fran projektlagstiftningen samt avtal med jord- och
skogsbruksministeriet om skotseln av Leader-aktionsgruppens uppgifter
(projektaktivering, projektradgivning och finansiering). Behov av uppgifter i samband
med utbetalningar.

o Anvandning: Kommunikation gdllande projektadministration och rapportering. |
samband med utbetalningar. Uppgifterna fas via soksystemet Hyrrd och via
kommunikation innan ansdkan lamnas in. Dessa sparas i e-postens kontaktlistor.

o Optin och opt out: Genom att meddela nya ansvars- och kontaktpersoner for ett
projekt i Hyrré kan detta ses som samtycke for foreningen att kontakta dessa
personer i darenden som har med projektet att géra. Man kan daven meddela
andringar direkt till kontoret.
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Fysisk behandling av uppgifter

Om inget sarskilt har ndamnts i detta dokument, sa behandlas personuppgifter pa kontoret via datorer
och mobila apparater. Foreningen formedlar inte personregisteruppgifter till lander utanfor EU/ETA-
omradet.

Sekretessloften

Samtliga anstallda och fortroendevalda som har tillgang till personuppgifter har skrivit under ett
sekretesslofte. Verksamhetsledaren ansvarar for att sekretessloftena ar undertecknade innan tillgang
till datasystem beviljas

Hur fa tillgang till egna personuppgifter som foreningen har hand om

Kontakta féreningens verksamhetsledare som granskar de uppgifter som finns. Vid 6nskemal kan alla
personuppgifter som inte maste handhas av foreningen pga laglighetsskal eller avtalsbundenhet,
raderas inom en skalig tid
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