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Denna lista är inte fullständig utan är avsedd som ett hjälpmedel då ni påbörjar ert projekt. Listan är en påminnelse om små men viktiga detaljer för genomförandet av ert projekt.

Kom dock ihåg att noggrant läsa blanketternas ifyllnadsanvisningar och stödbeslutets villkor. Om ni är osäkra, ta kontakt! 
STÖDBESLUT
· Bekanta er med beslutet och dess villkor. Kom ihåg att beslutet och den godkända planen är ett avtal mellan er och ELY-CentralenEndast sådana kostnader som är nämnda i beslutet och åtgärder som finns nämnda i projektplanen är godtagbara!

· OBS! 3% regeln!  Bifoga inte sådana kostnader till betalningsansökan som enligt stödbeslutet inte hör till projektet. Detta leder till penningmässig bestraffning! (För mera information om 3% regeln, kolla ansökan om utbetalning.) 

· Om kostnader delas mellan projektet och annan verksamhet bör fördelningsgrunderna vara klara redan i ansökningsskedet (se blankett). Dessa bör verifieras i samband med ansökan om utbetalning.
· Om kostnader och/eller åtgärder väsentligt ändras måste man göra en ändringsansökan före ändringen görs!
KONKURRENSUTSÄTTNING ELLER UTREDNING AV PRISNIVÅN
· Anskaffningens värde 2.000€ - 10.000€ -> allmänna prisnivån skall utredas och dokumenteras
· Anskaffningens värde över 10.000€ -> be om 3 anbud

· Anskaffningens värde över 30.000€ -> upphandlingen bör göras via upphandlingsportalen HILMA; mera info fås från Pomoväst

· Byggnadsprojekt -> mera info fås från Pomoväst
LÖNEKOSTNADER
· Om en person anställs för längre tid än ett år måste tjänsten/jobbet lediganslås. OBS! Skriftligt arbetsavtal varav framgår lönens storlek och grunder för den bör finnas.
· Alla som arbetar för projektet skall göra timredovisning (se blankett).

TALKOARBETE
· Talkoarbete kan vara en godtagbar kostnad i projektet om det är godkänt i planen och projektbeslutet.
· OBS! Se till att talkolistorna fylls i enligt anvisningar. Där bör finnas talkoarbetarnas och övervakarens underskrift (se blankett).
DELTAGARLISTORNA
· För kurstillfällen, möten och dylikt bör det finnas deltagarlistor med underskrift av deltagarna.

· Kom ihåg protokoll från styrgruppsmöten!

MATERIAL OCH LOGON
· I allt material som produceras eller publiceras (ex. broschyrer, tarror, annonser mm.) måste användas EU- och Leader-logon. Annars är kostnaden inte godtagbar!
· Kom ihåg att samla material och att bifoga exemplar till betalningsansökan.

RESEKOSTNADER
· Om projektbeslutet innehåller resekostnader bör resedagbok (reseräkning) föras där resans koppling till projektet tydligt framgår. (se blankett)
· Kostnaderna för utlandsresor kan vara godtagbara kostnader om de finns nämnda väl motiverade i projektplanen och stödbeslutet.
FÖRUTSÄTTNINGAR FÖR UTBETALNING
· Utbetalning av stöd förutsätter att åtgärderna har genomförts och de utgifter som åtgärderna föranlett är betalda.
· Kostnader skall vara betalda av stödtagaren! 

För mera information, se våra hemsidor www.pomovast.fi eller kontakta oss!
Länk till blanketterna: 

http://lomake.mmm.fi/index.jsp?LUOKKA=1046&LANGUAGE=SV
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